CINARCIK BELEDIiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEQ)

Bilgi Edinme Basvurularinin Cevaplanmasi

Ilgili Talep Veya Sikayete Ait Dilekce, Form Veya Diger Dokiimanlar

15 Giin Icerisinde

Cimer Bagvurularinin Cevaplanmasi

Ilgili Talep Veya Sikayete Ait Dilekce, Form Veya Diger Dokiimanlar

30 Giin Igerisinde

Giderlerin Odenmesi

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu Geregince Idarece Diizenlenmesi Gereken
Belgeler,

Mahalli idarelere Harcama Belgeleri Yonetmeliginde Belirtilen Belgeler

Vekaletname,

2.000-TL ve Uzeri Odemelerde Vergi Borcu Olmadigina Dair Resmi
Makamdan Alimis Yazi Ya Da llgili Makamin Resmi Internet Sitesinden
Alman Yazi

Hakedis Odemelerinde Sgk Ve Vergi Borcunun Olmadigina Dair Yazi

Banka Hesap Numarasi

1 is Giinii

Biitceden Red Ve Iadeler

Gergek Kisilerden; Uzerinde T.C. Kimlik Numaras1 Yazili Niifus
Ciizdani, Pasaport, Ehliyet Veya Evlenme Ciizdan1 Gibi Kimlik Belgesi

Tiizel Kisilerden; imza Sirkiileri Asli Ve Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

Vekaleten Islemlerde Vekilin Alacakli Adina Tahsile Yetkili Olduguna
Mliskin Tasdikli Vekaletname Asl Ve Fotokopisi (Fotokopi Asli ile
Beraber Getirilecek, Asli Goriildiikten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

Gelir Sefliginden Banka Dekontu Alind1 Belgesi

Gelir Sefliginden Borcu Yoktur Yazisi

1 {5 Giinii

Borg Ekstresi Dokumdi

TC Kimlik No / Mukellef Sicil No

2 Dakika

Haciz Kaldirma Islemleri

Dilekce
Bor¢ Odendigini Gésterir Tahsilat Makbuzu

1 Is Giinii

Sayfal/3




Gercek Kisilerden; Uzerinde T.C. Kimlik Numaras1 Yazili Nifus Ciizdani,
Pasaport, Ehliyet Veya Evlenme Ciizdan1 Gibi Kimlik Belgesi

Tuzel Kisilerden; Imza Sirkuleri Asli Ve Fotokopisi, (Fotokopi Asli ile
Beraber Getirilecek, Asli Goriildiikten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

Vekile Yapilacak Odemelerde, Vekilin Alacakli Adma Takibe Yetkili

7 Hakedis Odemeleri Olduguna iliskin Noter Tasdikli Vekaletname Asli Ve Fotokopisi (Fotokopi 20 Dakika
Aslhi ile Beraber Getirilecek, Asli Goriildikten Sonra Fotokopisi
Onaylanarak Almacaktir.) Vekalet Verilen Kisinin; Uzerinde T.C. Kimlik
Numarasi Yazili Nifus Ciizdani, Pasaport, Ehliyet Veya Evlenme Ciizdani
Gibi Kimlik Belgesi
Banka Havalesi igin Banka Hesap Numaralarmmi Belirten imzali Dilekge
Vergi Ve S.G.K. Borcunun Olmadigina Dair Yazi Ash
T.C. Kimlik Numarasi
Tgili Birm Yazis1
8 Gegici / Kesin Teminat iadesi Makbuzun Asli(Teminat Nakit Yatirilmus Ise) 20 Dakika
Vekaletname, imza Sirkiileri, Kase (Kurum Ise)
Banka Hesap Numarast
T.C. Kimlik Numarasi
3 . . Dilekce o
9 Diizeltme Ve Iade ISIGmICI‘l Tahsilat Makbuzu Asillart 7 Is Guni
Nifus Clzdan Fotokopisi
Fazla Odenen Vergilerin, Iptal T.C Kimlik Fotokopisi
Edilen Nikah Ucretlerinin Vb. Makbuz Ash
10 - 1 Saat
Sehven Yatirilan Tutarlarin Banka iban Numarasi
Ilgililerine ladesi.
11 Ka'rr'lula'stlrrpa Bedel_lerinin Kimlik Fotokopisi 1 Gun
Ilgililerine Odenmesi
12 Vezne Tahsilat islemleri Kimlik Belgesi / Sicil Numarasi 5 Dakika
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13

Mahsup Islemleri

Dilekce

Imza Sirkiileri (Tiizel Kislerde)

5 Is Giinii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler Miidiirliigii

[sim:
Unvan:
Adres:
Tel:
Fax:
E-posta:

Ali Mirtaze KURT
Mali Hizmetler Mduri

Isim:
Unvan:

Harmanlar Mh. Belediye Sk. No:5 Cinarcik/YALOVA Adres:

0226 2451004 / 444 0 477
0 226 2459507
malihizmetler@cinarcik.bel.tr

Tel:
Fax:
E-posta:

Sayfa3d/3

Ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskanlig1

Avni KURT

Belediye Baskani

Harmanlar Mh. Belediye Sk. No:5 Cinarcik/YALOVA
0 226 2451004 / 444 0 477

0 226 2459507

info@cinarcik.bel.tr




